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KOMENDANT MIEJSKI PO%I GIIWICE, wiuovsvssinsssiigsns s omnmons
W GLIMCACH ! i

va Izna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach i jednostkach podleglych.

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1. 0 ochronie Sygnali&téw
(Dz. U. poz. 928) postanawiam, co nastepuje:

Rozdzial I
Postanowienia ogéine

§1.

1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach i jednostkach podleglych —Zwana
dalej ,,procedurs zgloszer wewngtrznych”, shuzy do zgtaszania naruszefi prawa w rozumieniu
ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw i podejmowania dzialan
nast¢pczych w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach i jednostkach podlegtych.

2. Niniejsza wewnetrzna procedura stanowi realizacje postanowier: okreslonych w art. 25 ust.
1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. Natomiast do pozostatych kwestii
nieobjetych Wewngetrzng procedurg ma zastosowanie wyzej cytowana ustawa.

§ 2.

1. Procedura zgloszen wewngtrznych ma  zastosowanie do bylych i obecnych
pracownikéw/policjantow Komendy Miejskiej Policji i jednostek podlegtych oraz. 0s6b
ubiegajgcych sie o pracg¢ na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ushig lub pelnienia funkeji lub pelnienia
shuzby w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach oraz w jednostkach podlegtych, ktérzy
cheg zglosié naruszenie prawa powszechnie obowigzujacego do jakiego doszto lub moze
dojsé¢ w jednostkach wskazanych w § 1. !

2. Z niniejsza procedurg  zapoznajg sig, za karts Zapoznania, Wszyscy
pracownicy/funkcjonariusze Komendy Miejskiej Policji w Gliwicach oraz jednostek
podlegtych.

3. Ekspert — Koordynator Zespotu Kadr i Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Gliwicach
lub osoba przez niego Wyznaczona, wraz z rozpoczgciem procesu zatruduienia/ﬁrzeniesienié,
Zapoznaje z niniejsza procedurg osoby ubiegajace si¢ o prace lub przeniesienie do dalszego
pelnienia shuzby w jednostkach, o ktérych mowa w pkt 2.



4. Ekspert — Koordynator Zespohi Kadr i Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Gliwicach
lub. osqba przez niego wyznaczona, Wraz z rozpoczgciem procesu rekrutacji, zapoznaje
z niniejsza procedura osoby zglaszajace si¢ do stuzby w jednostkach, o ktérych mowa w pkt
2.

§ 3. :

L Prqqedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

2. Procedury zgloszeh wewnetrznych nie stosuje sie do naruszed dotyczacych
obowiazujacych w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach oraz jednostkach podlegtych
regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.

§ 4. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:
1) UOS — Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 o ochronie sygnalistow;
2) KMP — Komenda Miejska Policji w Gliwicach;
3) KP — Komisariat Policji podleglty Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach.

Rozdzial II
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§5.

1. Do przyjmowania zgloszeh wewngtrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych,
wlaczajac w to weryfikacj¢ zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacje z sygnalistg,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia
Rejestru zgloszefi wewngtrznych, uprawnieni sg funkcjonariusze Zespolu Kontroli KMP
w_Gliwicach  posiadajacy - stosowne upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji
w Gliwicach.

2. Nadz6r nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Ekspert — Koordynator Zespotu Kontroli KMP w Gliwicach/osoba go zastepujaca, ktéry po

wplywie zgloszenia do KMP wyznacza osobg z Zespotu Kontroli KMP odpowiedzialng za
dalsze procedowame zgloszenia. Osoba ta podejmuje realizacj¢ czynnosci po uzyskaniu
stosownego upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach do prowadzenia
w danej sprawie dzialaf nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia wewngtrznego.

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Miejski Policji
w thmach na wniosek Eksperta — Koordynatora Zespolu Kontroli KMP/osoby go
zastepujacej, ‘moze upowazni¢ inne osoby z KMP lub z jednostek podlegtych do
uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dziatan nastepczych.
Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktorych z tresci zgloszenia wynika, ze moga by¢
w jakikolwiek sposéb zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot
zgloszenia_ lub nie dajg gwarancji bezstronnosci.



4. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa przez osoby z Zespotu Kontroli
KMP, zgloszenie sklada si¢ bezposrednio Komendantowi Miejskiemu Policji w Gliwicach —
w sposob okreslony w § 6 ust. 9 procedury zgloszefn wewnetrznych.

5. Do przyjmowania zgloszenr wewnetrznych, o ktérych mowa w ust. 4 oraz podejmowénia
dzialai nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza
komunikacj¢ z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnalicie informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych,
a takze do prowadzenia Rejestru zgloszefi wewnetrznych, uprawnieni sa funkcjonariusze/
pracownicy Zespotu Kadr i Szkolenia KMP w Gliwicach wyznaczeni przez Eksperta —
Koordynatora Zespotu Kadr i Szkolenia KMP w Gliwicach lub osobe go zastepujaca,
posiadajgcy stosowne upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach. Przepisy
ust. 2 i 3 w odniesieniu do Eksperta — Koordynatora Zespotu Kadr i Szkolenia KMP
w Gliwicach lub osoby go zastgpujacej stosuje sie odpowiednio.

6. Bezposredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany _wquciZyé
go z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialan nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione  istnienie  okolicznosci, ktére mogg wywolaé  watpliwosé
co do bezstronnosci tego funkcjonariusza w danej sprawie.

7. Dla o0s6b, o ktérych mowa w ust. 1-5, wprowadza si¢ wzory upowaznien, ktére stanowia
zatgczniki nr 1 do procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial ITT
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 6.

1. Sposoby przekazywania zgloszenn wewnetrznych, obejmujg mozliwo$é dokonywania
zgloszenn ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub. podczas
bezposredniego spotkania) i pisemnie (w postaci papierowej i elektroniczne;). g

2. Zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co
najmniej nastgpujgce informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa (wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbag w KMP/KP), opis konkretnej sytuacji
lub okolicznodci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie
podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,
wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, ktére mogg okazaé sie pomocne w procesie
rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy wzér formularza
okreslono w zataczniku Nr 2 do procedury zgloszen wewngtrznych.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 8592 278 dokonane moze byé w dniach roboczych w godz. od 10:00
do 13:00. Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokohu spotkania/rozmowy,
odtwarzajgcego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez osobe upowazniona do



przyjmowania zgloszen. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu rozmowy przez jego podpisanie. Sposéb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie
w trakcie rozmowy. Wzor protokotu spotkania/rozmowy stanowi zatgcznik Nr 3 do procedury
zgloszen wewnetrznych.

4. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania w KMP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.
W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest
po uprz_ednim wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania jest mozliwe
poprzez skorzystanie z dedykowanego numeru telefonu: 47 8592 278 (w dniach roboczych
w godzinach od 10:00 do 13:00). Rozmowa ta nie jest nagrywana. Podczas spotkania, za
zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania/rozmowy,
odtwarzajacego jego dokladny przebieg, sporzadzanego przez osobe wyznaczong
do przyjmowania zgloszen. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia
i ‘zatwierdzenia protokolu spotkania/rozmowy przez jego podpisanie. Wzér protokolu
spotkania/rozmowy stanowi zalgcznik Nr 3 do procedury zgloszen wewnetrznych.

5. O przyjeciu zgloszenia telefonicznego, o ktérym mowa w pkt 4 osoba je odbierajgca
informuje niezwlocznie Eksperta — Koordynatora Zespohi Kontroli KMP lub osobe go

zastepujaca.

6. Zgloszénie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Zespél Kontroli, Komenda Miejska Policji
w Gliwicach, ul. Powstancow Warszawy 10-12, 44-100 Gliwice, poprzez wtozenie go
do podwdjnej koperty z dopiskiem na kopercie umieszczonej wewnatrz: ,,zgloszenie

| | wewng¢trzne — do rak wlasnych osoby upowaznione;j”;

2) dorgczenie go osobiscie w KMP na stanowisko Recepcji lub do Sekretariatu
Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach, w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak
w pkt 1.

7. Zgloszenie pisemne w postaci elektronicznej moze by¢ dokonane poprzez wystanie
go na adres e-mail obshugiwany przez Zespdt Kontroli Komendy Miejskiej Policji
w Gliwicach: sygnalista@gliwice.ka.policja.gov.pl.

8. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 7 powinno speinia¢ warunki okreslone w ust. 2.

9. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:
1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Miejska Policji

w Gliwicach, ul. Powstancow Warszawy 10-12, 44-100 Gliwice, poprzez wlozenie go
do podwdjnej koperty z dopiskiem na kopercie umieszczonej wewnatrz: ,,zgloszenie

.+ wewnetrzne — do rak wlasnych Komendanta™;

"' 2)  doreczenie go osobiscie w KMP na stanowisko Recepcji lub do Sekretariatu
Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach, w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak
w pkt 1.



10. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 1 9 moze by¢ otwierana wylgcznie przez
Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach lub jego ZastepcOw oraz osoby posiadajgce
pisemne upowaznienie do przyjmowania zgloszen wewnetrznych.

§ 7. Zgloszenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu
w sposdb okreslony w obowigzujacej w KMP instrukeji kancelaryjne;j.

§ 8. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani
nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie
realizowany obowigzek potwierdzania przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji
zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial IV
Poufnos¢ informacji

§9.

1. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszen wewngtrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia uzyskania
dostepu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie
ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$¢ takich o0s6b.
Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych)
obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/shuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaty t¢ pracg/shuzbg.

§10. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja si¢
jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§11.
1. Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty.

2. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujaWnienie danych
sygnalisty jest obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,
w zwiazku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi.

§ 12. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostalo przyjete przez osobg nieposiadajaca
upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach w tym zakresie, osoba ta
zobowigzana jest do:



1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu

. atakze tresci zgloszenia;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego w zamkniete] kopercie
z dopiskiem ,,zgloszenie wewnetrzne, do rak wlasnych Komendanta” bezposrednio
do sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach, bez udziatu innych oséb.

§ 13. Klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze
zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zatacznik Nr 4 do procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 14. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera zatacznik Nr 5 do
procedury zgloszen wewngtrznych.

Rozdzial V
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§15.
1. Wst@pha weryfikacja zgloszenia, ktére wplyneto do KMP za posrednictwem kanatéw
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszefi wewnetrznych, polega
na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu stanowi ,,informacje o naruszeniu prawa”
i czy zgloszenie zostato dokonane przez osobg o jakiej mowa w art. 4 ust. 1 UOS, a takze czy
nie :zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa
w art. 5 UOS, jak réwniez w przypadku gdy:
- zgloszenie nie dotyczy obszaréw objetych procedurs,
- jest oczywisdcie nieprawdziwe,
- dotyczy zbadanej wczesniej sprawy, w tym na skutek zgloszenia innego sygnalisty, jezeli
nie - zawarto- :nowych istotnych informacji na temat naruszef prawa w poréwnaniu
z Wézeéﬁiej szym zgtoszeniem.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych
mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

LW sytuaéji, o ktorej mowa w ust. 2, informuje si¢ sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie UOS oraz procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 16.

1. Ekspert - Koordynator Zespolu Kontroli KMP/osoba go zastepujaca, w terminie 7 dni od
dnia wptywu do KMP zgloszenia dokonanego za podrednictwem kanaléw komunikacji
wskazanych w § 6 ust. 1 procedury zgloszen wewnetrznych, potwierdza sygnaliscie przyjecie
zgloszenia wewngtrznego - chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekaza¢ potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 procedury zgtoszen
wewnetrznych, Ekspert — Koordynator Zespotu Kadr i Szkolenia KMP /osoba go zastepujaca,



w terminie 7 dni od dnia wplywu do KMP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatu
komunikacji wskazanego w § 6 ust. 9, potwierdza sygnaliScie przyjecie zgloszenia
wewnetrznego — chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazad
potwierdzenie.

3. Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego stanowi zatgcznik Nr 6 do
procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial VI
Dzialania nastepcze

§17.

1. Zasadniczym celem dzialafi nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedgcym przedmiotem
zgloszenia. '

2. W toku realizacji dziatan nastgpczych, wszystkie osoby je realizujgce, maja obowigzek
podejmowania czynnodci, z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamoscei sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

3. Dzialania nastgpcze realizowane sg w szczegOlnosci przez wszczecie postepowania
wyjasniajgcego lub kontroli.

4. W ramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwo$é.:

1) wystgpowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu - zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe infbrmacje, jakie
mogg by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie
pozwalajg w pelni na realizacje celow dziatan nastepczych.

2) pozyskiwania kopii dokumentéw dotyczagcych badanego naruszenia —
z poszanowaniem przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej
dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie postepowania; :

3) odbierania wyjasnienn od o0séb dysponujgcych wiedzag w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji
lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje si¢
od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

6. Ekspert — Koordynator Zespotu Kontroli/osoba go zastepujaca lub osoba o ktérej mowa
w § 5 ust. 5 procedury zgtoszen wewngtrznych przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna na
temat podjetych dziatan nastgpczych i powodéw takich dzialan w maksymalnym terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub —
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 16 procedury zgloszen
wewngtrznych - 3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego,
chyba ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacje



zwrotng. Okolicznos$¢ przekazania informacji zwrotne] w wymienionym terminie, nie jest
réwnoznaczna z ostatecznym zakonczeniem dziatan nastepczych.

7. Ekspert — Koordynator Zespotu Kontroli/osoba go zastepujaca lub osoba o ktérej mowa
w § 5 ust. 5 procedury zgloszen wewngtrznych, informuje sygnaliste takze o ostatecznym
wyniku postgpowan wyjasniajgcych wszczetych na skutek zgloszenia.

8. Zakonczenie dzialan nastgpczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkiadanym
do zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Gliwicach, zawierajacym informacje
o:
1) przebiegu realizowanych czynnoéci i ich wynikach;
2) rekomendacjach: w zakresie wskazania Srodkéw naprawczych mozliwych
~do  wdrozenia w KMP/KP Iub dyscyplinujacych w  stosunku
do osoby, ktéra dokonata naruszenia prawa, badz dalszego nadania biegu sprawie
" m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dzialan nastepczych stwierdzono, iz
informacja objeta zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie przepisow
odrgbnych.

Rozdzial VII
Rejestr zgloszen wewnetrznych

§18, 1!

1. Zgloszenie wewnetrzne, podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych,
prowadzonym odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzér Rejestru zgloszen wewnetrznych
stanowi zatacznik Nr 7 do procedury zgloszen wewnetrznych.

2. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzi si¢ odrgbnie w Zespole Kadr i Szkolenia KMP
i Zespole Kontroli KMP.

3. Za prowadzenie Rejestru zgloszeni wewnegtrznych odpowiada Ekspert — Koordynator
Zespotu Kontroli/Kadr i Szkolenia KMP lub osoby ich zastgpujace oraz osoby przez nich
wyznaczone, posiadajgce upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach. Rejestr
ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostgpem osob
postrormych szafie zamykanej na klucz. Wzo6r upowaznienia do prowadzenia Rejestru
zgloszen wewnetrznych stanowi zatacznik Nr 1 do procedury zgloszen wewnetrznych.

4. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgloszen sg przechowywane przez okres 3 lat,
po zakonfczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.



Rozdzial VIII
Zgloszenia zewnetrzne

§ 19.

1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze by¢ w kazdym
przypadku zgloszona réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych
(zdefiniowanych w art. 2 pkt 6 UOS) oraz — w stosownych przypadkach — do instytucji,
organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem niniejsze]
procedury zglosze wewngtrznych — tj. bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego'.

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony
gwarantowanej przepisami o ochronie sygnalistow.

! Przepisy odnoszace sig do ,,zgloszen zewnetrznych” wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.
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Zatacznik Nr 1
do procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W GLIWICACH

GlHWICE, vvveeeieneiineenanrann

ZATWIERDZAM

(data, pieczeé | podpis Komendanta Miejskiego Policji w Gliwicach)

Upowaznienie Nr /

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 1. poz. 928)
w zwiazku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, z p6Zn. zm.) upowazniam Pania/Pana”

stopien — jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna

do dostgpu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie realizacji
Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszern prawa i podejmowania dzialan nastgpc*ych
w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach i jednostkach podleglych, w tym do:

Zakres uprawnieri przyjmowania, weryfikacji zgloszenia wewnetrznego

prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych
podejmowania dzialan nastepczych dot. zgloszenia
zarejestrowanego pod numerem: ................ basipeehalniplan,

O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz oéoby;
ktérej dotyczy zgloszenie, a takze danych innych oséb ;
majacych zwiazek z rozpatrywanym zgloszeniem

O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgloszenia i dzialan
nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot

zgloszenia

O niszezenia dokumentacji




Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci lub terminéw retencji danych. Moze zostaé
odwotane w kazdym czasie.

Okres, na ktéry przyznaje si¢
upowaznienie

[0 od zakonczenia realizacji sprawy nr

0 do odwolania

Cofnigcie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:

(data, pieczeé i podpis wnioskujgcego)

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze zapoznalam/em’ si¢ z Wewngtrzng procedurq dokonywania zgloszeh naruszer prawa
i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policjii w Gliwicach i jednostkach
podleghych i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w niej zawartych.

Zobowigzuje sig do zachowania w poufnodci wszelkich informacji, w tym danych osobowych,
o0 ktérych dowiedzialam/em* sie w zwiazku z realizacjg zadan zwigzanych ze zgloszonym naruszeniem
prawa, rowniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescia udzielonego upowaznienia, takZe po jego
ustaniu.

Zostalam/zostalem poinformowana/poinformowany” o odpowiedzialno$ci karnej i cywilnej
w przypadku niezachowania przeze mnie w poufno$ci przetwarzanych informacji i danych osobowych.
W przypadku ' stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowiazuje sig¢ niezwlocznie
powiadomié o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KMP w Gliwicach.
O$wiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowana/ zaangazowany*
w dzialanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takie nie pozostaje w relacji
podleglosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

* zaznaczyt wlasciwe

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Wykonano w 1 egzemplarzu

1)

Po zatwierdzeniu i zaewidencjonowaniu Upowaznienie o charakterze ogélnym przechowywane jest w aktach osobowych.

2) ' Upowaznienie moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.



Zatacznik Nr 2
do procedury

Formularz zgloszenia

Dane osoby zgtaszajacej:
Imie i nazwisko
imig ojca

..........................................................................................

Dane kontaktowe:
adres zamieszkania/do korespondencji
numer telefonu kontaktowego

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

1. dziatania o charakterze korupcyjnym,

2. dziatania z zakresu zaméwien publicznych,

3. dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczefistwa sieci
i systemow informatycznych,

4. konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela,

5. inne

.............................................................................................

Tres¢ zgloszenia:

Opisz szczegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajScia zgodnie z wiedzg, ktdrq posiadasz:

oPodaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracq/stuzbg w KMP/KP w Gliwicach)

oOpisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa .

oWskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie, ; ‘

oWskaz ewentualnych Swiadkéw naruszenia prawa,

oWskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogq okazaé sig pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

oWskaz preferowany sposdb kontakiu zwrotnego

oCzy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KMP, media, inne
wiadze).

oJakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgtoszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGELOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KMP W GLIWICACH

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypehiajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1% Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Gliwicach
z  siedziba przy  ul.  Powstafncow Warszawy 12,  44-100 Gliwice, e-mail;
komendant@gliwice.ka.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 8592 212.

2. Moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych Ilub z wyznaczonym
u Administratora inspektorsm ochrony danych na adres e-mail: jod@gliwice.policja.gov.pl lub

' telefonicznie: (+48) 47 8592 340.

3. " Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrazng zgoda.

6. . Szezegblne przypadki, gdy moze dojé¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
. przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu,
“lub sadowemu.

Hi Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania nastepcze
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia
dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane.
Usunigcie. tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one

. : znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do Zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
. do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
10. ©  Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania

z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Miejskiej Policji w Gliwicach.
11. Pani/Pana dane nie bgda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
12. Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
-ze jest nieréwno traktowany.
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwod¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobicie w jednym z oddzialow.
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Zatacznik Nr 3

do procedury
Komenda Miejska Policji
w Gliwicach
Zespot Kontroli
ul. Powstaricow tel. 47 8592 278 www.slaska.policja.gov.pl :

Warszawy 12 kontrola@gliwice.ka.policja.gov.pl . -
44— 100 Gliwice il

Protokoél spotkania/rozmowy*

Na podstawie §11 ust. 3 Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszeri naruszeh prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Miejskiej Policji w Gliwicach i jednostkach podleglych

w dniu 0 godz.

(godzina rozpoczecia czynnosci)

(miejsce przeprowadzenia czynnosci)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyjmujace]j zgtoszenie)

przy udziale

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w czynnosci)

przyjat od

(imie, nazwisko osoby zgtaszajacej)

ustne zgloszenie w sprawie

o nastepujacej tresci:




Oméwienie skreslen i poprawek:

Przed podpisaniem zglaszajacy zapoznat si¢ z trescig protokotu, dokonujac jego sprawdzenia.

co potwierdzam wiasnorecznym podpisem

(podpis osoby zglaszajacej)

Sygnalista zglasza wniosek o mozliwos¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia

i zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie
Protokot zakoniczono dnia o godz.
(pbdﬁis przyjrhujqcego zgloszenie) (podpis osoby zglaszajacej)

(podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP w GLIWICACH

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypemniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

e Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Gliwicach z siedzibg przy
ul. Powstancéw Warszawy 12, 44-100 Gliwice, e-mail: komendant@gliwice.ka.policja.gov.pl, tel. (+48) 47
8592 212 iR a

e Moze Pan/i kontaktowaé sig w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
7 Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z Wwyznaczonym

u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@gliwice.policja.gov.pl lub telefonicznie:
(+48) 47 8592 340.

e TPani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu 0 przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw. ;

o Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

e Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespoiu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna
zgoda.

o Szczegodlne przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych: _

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojéé do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane,
jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

e Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dzialania nastepcze, lub po zakoficzeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastgpuje W terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

o Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania‘(poprawiahia).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu
na przetwarzanie, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

e Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). Bk

e Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu W Komendzie
Wojewodzkiej Policji w Katowicach.

e Pani/a dane nie beda udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej.

o Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

e Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich ;

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosei 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.







Zatgcznik Nr 5
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0SOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU ZE 7ZGEOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI

W

W GLIWICACH

zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisOw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny

wynikajacy z art. 14 ust. 112 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy, ze:

1

10.
11.

12.

Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Komendant Miejski Policji W Gliwicach
z siedziba przy ul. Powstancow Warszawy 12; 44-100 Gliwice, e-mail:
komendant@gliwice.ka.policja.gov.pi, tel. (+48) 47 8592 212.

Moze Pani/Pan kontaktowaé sig W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym U
Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:_iod@gliwice.policja.gov.pl lub telefonicznie:
(+48) 47 8592 340.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. U. UE.L. z 2016 r. Nr 119,
str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO — obowiazek administratora, W zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14
czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgloszefi wewngtrznych. '
Administrator bedzie przetwarzac nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane
ey LU 2ee 11y O

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zghoszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, 1 e

/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazit zgodg na ujawnienie swojej tozsamosei lub jesli nie spelnit on warunkéw

wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/.
Pani/Pana dane osobowe beda udostgpniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez OKres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoAczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO '
w zakresie przekazania informacji o #rodle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazil wyrazna zgodg na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych. '
Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).
Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje
w sposob zautomatyzowany.
Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosic kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany. Y
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov. 1
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwosé przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.







Zalacznik Nr 6
do procedury

...............................................................................................

(pieczgé komorki procedujacej zgloszenie) (miejscowosé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia wewng¢trznego

Pani/Pan

cccssonneenoes ssosseessse

Na podstawie § 16 ust. 3 Wewngtrznej procedury dokonywania zgtoszer naruszer prawa
i podejmowania dzialati nastepczych w Komendzie Miejskiej Policjii w Gliwicach
i jednostkach podlegltych, potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonanego w dniu
....................... poprzez zgloszenie ustne/pisemne™

...........................................

.....................................................................

..................................................

(podpis osoby upowaznionej)

Zatacznik:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia
prawa

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik Nr 7
do procedury

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Miejskiej Policji w Gliwicach

prowadzony w Wydziale Kontroli / Kadr* KMP w Gliwicach
zarok.....

Lp. Data dokonania Dane osobowe Adres do Dane osobowe Informacja o Data Podpis osoby
zgloszenia sygnalisty kontaktu osoby, ktorej dot. podjetych zakoficzenia | dokonujacej wpisu
wewnetrznego sygnalisty zgloszenie dziataniach sprawy
nastgpczych

* niepotrzebne skresli¢







