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Poszukujemy kandydata na stanowisko inspektora
do spraw transportu w Zespole Finansów i
Zaopatrzenia Komendy Miejskiej Policji w Gliwicach.

Komendant Miejski Policji w Gliwicach poszukuje kandydata na stanowisko inspektora
do spraw transportu w Zespole Finansów i Zaopatrzenia Komendy Miejskiej Policji w
Gliwicach, w pełnym wymiarze czasu pracy.

Komendant  Miejski  Policji  w  Gliwicach  poszukuje  kandydata  na  stanowisko  inspektora  do  spraw
transportu w Zespole Finansów i Zaopatrzenia Komendy Miejskiej Policji w Gliwicach,
w pełnym wymiarze czasu pracy.

Miejsce wykonywania pracy:
Komenda Miejska Policji w Gliwicach
ul. Powstańców Warszawy 12
44-100 Gliwice
 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:
1. Koordynacja realizacji obsługi technicznej pojazdów służbowych (przeglądy) oraz zlecanie bieżących
napraw, a także prowadzenie teczek napraw dla poszczególnych jednostek sprzętu transportowego i
ewidencjonowanie w nich wszelkich napraw i wydanych części, w celu zapewnienia mobilności sprzętu
transportowego.
2. Planowanie potrzeb i sporządzanie na bieżąco dokumentacji niezbędnej do zamówienia
w Wydziale  Transportu  KWP w Katowicach  części  zamiennych do  taboru  samochodowego KMP w
Gliwicach  i  jednostek  podległych  oraz  organizowanie  dostaw  narzędzi  warsztatowych,  w  celu
zapewnienia ciągłości pracy pojazdów.
3. Wykonywanie zadań związanych z usuwaniem szkód w sprzęcie transportowym pozostającym w
dyspozycji  jednostki  powstałych  w  wyniku  wypadków,  kolizji  i  dewastacji,  w  celu  przekazania  do
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Wydziały Transportu informacji umożliwiających usuniecie szkody.
4. Sporządzanie comiesięcznych wykazów funkcjonariuszy uprawnionych do otrzymania dodatkowego
wynagrodzenia za wykonaną obsługę codzienną (OC) pojazdów służbowych po sprawdzeniu książek
kontroli pracy sprzętu transportowego, w celu przygotowania listy dodatkowych należności.
5.  Sporządzanie  sprawozdania  dotyczącego:  zużycia  materiałów  pędnych  i  smarów,  wydanych
materiałów,  ilości  przejechanych  kilometrów  przez  pojazdy  służbowe  i  zużytego  paliwa  ,prac
wykonywanych przez warsztat samochodowy KMP w Gliwicach, w celu przekazania danych do KWP w
Katowicach.
6. Wydawanie kierowcom książki kontroli pracy, a także sprawdzanie prawidłowości ich wypełniania w
celu zapewnienia prawidłowości ich rozliczeń.
7. Opracowywanie zasad dysponowania sprzętem transportowym, czuwanie nad zgodnym
z przeznaczeniem użytkowaniem sprzętu transportowego oraz przestrzeganiem przepisów dotyczących
gospodarki transportowej.
8. Prowadzenie książki ST-3 i sporządzanie protokołów zdawczo-odbiorczych
z przekazywania pojazdów, w celu zapewnienia właściwej eksploatacji sprzętu transportowego.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

niezbędne:
- wykształcenie: średnie
- doświadczenie: 1 rok w pracy związanej z gospodarką transportową

pozostałe wymagania niezbędne:
- umiejętność stosowania odpowiednich przepisów,
- umiejętność pracy w zespole,
- umiejętność komunikowania się,
- umiejętność planowania i organizowania pracy własnej,
- umiejętność obsługi komputera oraz drukarki i kserokopiarki,
- rzetelność, dokładność.

wymagania dodatkowe:
- wykształcenie średnie techniczne,
- poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulą ,,poufne”,
- umiejętność szybkiego działania.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
życiorys i list motywacyjny
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego
oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe
oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych
kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych



klauzulą  "poufne"  lub  oświadczenie  o  wyrażeniu  zgody  na  przeprowadzenie  postępowania
sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.),
kopie  dokumentów  potwierdzających  1  rok  doświadczenia  w  pracy  związanej  z  gospodarką
transportową,
wyżej wymienione oświadczenia należy opatrzyć aktualną datą.
Termin składania dokumentów:
15-11-2010
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Miejska Policji
Powstańców Warszawy 12
44-100 Gliwice

Zespół Kadr i Szkolenia, II piętro, pokój 202

Inne informacje:
Oferty niepodpisane, niekompletne, niespełniające wymogów formalnych oraz złożone po terminie nie
będą rozpatrywane (decyduje data ich osobistego złożenia w siedzibie Komendy Miejskiej  Policji  w
Gliwicach lub w urzędzie pocztowym).

Zastrzegamy sobie możliwość kontaktowania się  z  wybranymi osobami.  Kandydaci  zakwalifikowani  do
procedury naboru zostaną poinformowani telefonicznie.

Kwota wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku pracy: 1836,36 zł (brutto) + dodatek z tytułu wysługi
lat (od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego).

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (032) 33-69-343 lub (32) 33-69-395.
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Podmiot udostępniający informację:
Komenda Miejska Policji w Gliwicach

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Marek Słomski

Osoba udostępniająca informację:
Marek Słomski Zespół Komunikacji Społecznej
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